OBEC CEJLE

Cejle 100, 588 51 Batelov

IC: 00488615, DIC: CZ 00488615

tel.+ 420 603 218 599, +420 603 218 585

mail: ucetni(@cejle.cz, starostka@cejle.cz
webové stranky: www.cejle.cz

STAROSTKA OBCE CEJLE
Cejle 100,588 51 Batelov

VYHLASUJE

v souladu se zdkonem &. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celka
a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni funkce
,,Odborného referenta/referentky Obecniho uradu Cejle*

Vyhlasovatel
Obec Cejle, Cejle 100
IC: 00488615

Zastoupené: Obecnim tfadem Cejle,
IC: 00488615, Cejle 100, 588 51 Batelov
Telefon: 603 218 585, 603 218 599
e-mail: starostka@cejle.cz

Napli price:

- pokladni ¢innost

- internetové bankovnictvi
- personalni zalezitosti

- spravce poplatku

- administrativni ¢innost

- fakturace

- styk s vefejnosti

- evidence obyvatel

- préace s Czech pointem

- styk se statnimi institucemi (FU, VZP, OSSZ)
- vidimace a legalizace



Pozadujeme:

dosaZen¢ minimaln¢ stfedoskolské vzdélani s maturitou (ekonomické
zaméfeni vitano)

dle §4 zék.c. 312/2002 Sb. Statni ob&anstvi CR, pripadné cizi statni ob¢an
strvalym pobytem v CR, star$i 18 let, zpusobilost k pravnim t{ikontm,
bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka

prace s PC uZivatelsky na dobré trovni- Word, Excel, Outlook,internet
fidi¢sky priikaz skupiny ,.B“ vyhodou

organizac¢ni schopnosti

flexibilita, samostatnost, pfesnost

dobré komunikaéni schopnosti

Nabizime:

misto vykonu préace Cejle

pracovni pomér na dobu uréitou — zastup za mateiskou dovolenou

pracovni uvazek 20 hodin tydng

predpokladany termin nastupu bfezen 2018

ohodnoceni dle platnych pravnich predpisi — Natizeni vlady o platovych
pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbéch a sprave

zaSkoleni

pravidelnou pracovni dobu

prace v malém kolektivu

rozvoj ¢innosti a vzdélavani ($koleni)

Zijemci do vybérového Fizeni pisemné doloZi:

piihlasku obsahujici jméno, pfijmenti, titul, datum a misto narozeni z4jemce,
statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu zdjemce, &islo ob&anského prikazu
nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika,
datum a podpis zajemce

Zivotopis véetné motivaéniho dopisu s uvedenim udajli o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se vyse
uvedenych spravnich ¢innosti

vypis zevidence Rejstiiku tresti ne starsi 3 mésict, u cizich stitnich
prislusniki téZ obdobny doklad osvédiujici beziihonnost vydany domovskym
statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydd, doloZi cizi statni
pfisludnik bezithonnost éestnym prohlaSenim

ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Podminky vyhlagovatele:

zaslanim pisemné piihlasky a viech dokladd nevznikd udastnikovi
vybérového fizeni pravni narok na uzavfeni pracovni smlouvy v navaznosti
na piedmét vybérového fizeni.

Pfipadné ozndmeni o vybrani vitéze vybérového Fizeni bude pisemné
doru€enou pouze tomuto zadateli, a to ve lhiité do 15 dnii ode dne uplynuti
Ihity. Vitéze tohoto vybérového fizeni bude vybirat nezavisla vybérova
komise. '



- Podminky vybérového fizeni budou zvefejnény v souladu s § 39 zakona ¢&.
128/2000 Sb., v platném znéni po dobu minimaln& 15 dni.

- Obec Cejle si vyhrazuje pravo zménit & doplnit toto vybérového Fizeni,
pfipadné od né&j odstoupit ¢i toto vyberové Fizeni zrugit. Uastnici vybérového
fizeni nemaji narok na nahradu nakladi spojenych s téasti v tomto
vybérovém fizeni.

PfihlaSku s oznatenim na obalce ,, VYBEROVE RIZEN[ - odborny
referent/referentka Obecniho wifadu Cejle)* doruéi zajemce na adresu Obec Cejle,
Cejle 100, 588 51 Batelov, nejpozdéji do 5.2.2018 do 17.00 hodin.

v

Informace o pracovni pozici podd starostka obce Pavlina Novékova, tel. &.
603 218 599 nebo Ing. Jana Kovarova, tel.¢. 603 218 585.

V Cejli 15.1.2018

Vyvéseno na uredni desce: 16.1.2018
Sejmuto z tfedni desky:

= / .///?W #

starostka obce
Pavlina Novikova

mistostarosta obce
Antonin Sekni¢ka







